


 

 

 

 

1. Общие положения 

1.1. Политика обработки персональных данных Старооскольского 

филиала ФГБОУ ВО «Российский государственный геологоразведочный 

университет имени Серго Орджоникидзе» (СОФ МГРИ) (далее – Политика) 

разработана в соответствии с пунктом 2 части 1 статьи 18.1 Федерального 

закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Закон о 

персональных данных) и для обеспечения защиты прав физических лиц при 

обработке их персональных данных. 

1.2. Положения Политики являются основой для разработки и 

актуализации локальных нормативных актов СОФ МГРИ, регламентирующих 

процессы обработки персональных данных различных категорий субъектов 

персональных данных, а также порядок реализации мер для защиты 

обрабатываемых персональных данных. 

1.3. Положения Политики обязательны для всех лиц, осуществляющих 

обработку персональных данных в СОФ МГРИ.  

1.4.  Основные понятия, используемые в Политике: 

 автоматизированная обработка персональных данных – обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 

 биометрические персональные данные – сведения, которые 

характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на 

основе которых можно установить его личность и которые используются 

оператором для установления личности субъекта персональных данных; 

 блокирование персональных данных – временное прекращение 

обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка 

необходима для уточнения персональных данных); 

 защита персональных данных – деятельность, направленная на 

предотвращение утечки защищаемых персональных данных, 

несанкционированных и непреднамеренных воздействий на защищаемые 

персональные данные; 



 

 

 

 

 информационная система персональных данных – совокупность 

содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их 

обработку информационных технологий и технических средств; 

 обезличивание персональных данных – действия, в результате 

которых становится невозможным без использования дополнительной 

информации определить принадлежность персональных данных конкретному 

субъекту персональных данных; 

 обработка персональных данных – любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций) с персональными данными, совершаемых с 

использованием средств автоматизации или без их использования, включая 

сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 

персональных данных; 

 оператор персональных данных (оператор) – СОФ МГРИ, 

самостоятельно или совместно с другими лицами организующее и (или) 

осуществляющее обработку персональных данных, а также определяющее цели 

обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих 

обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными; 

 персональные данные – любая информация, относящаяся прямо или 

косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 

персональных данных); 

 персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных 

для распространения – персональные данные, доступ неограниченного круга 

лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных путем дачи 

согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 

персональных данных для распространения в порядке, предусмотренном 

Законом о персональных данных; 

 предоставление персональных данных – действия, направленные на 

раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному 

кругу лиц; 



 

 

 

 

 распространение персональных данных – действия, направленные на 

раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц; 

 трансграничная передача персональных данных – передача 

персональных данных на территорию иностранного государства органу власти 

иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному 

юридическому лицу. 

 уничтожение персональных данных – действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 

информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 

уничтожаются материальные носители персональных данных. 

1.5.  Основные права и обязанности оператора и субъекта персональных 

данных: 

1.5.1. СОФ МГРИ,  как оператор персональных, имеет право: 

 предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, если 

это предусмотрено действующим законодательством Российской Федерации 

(судебные органы, органы прокуратуры, органы дознания и следствия, 

Федеральная налоговая служба, Пенсионный фонд Российской Федерации, 

Фонд социального страхования и другие уполномоченные органы 

исполнительной власти и организации); 

 отказывать в предоставлении персональных данных в случаях, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации; 

 использовать персональные данные субъекта без его согласия, в 

случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации; 

 отстаивать свои интересы в суде. 

1.5.2. СОФ МГРИ, как оператор персональных данных, обязан принимать 

меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения обязанностей, 

предусмотренных Законом о персональных данных и принятыми  

в соответствии с ним нормативными правовыми актами. 

1.5.3. Субъект персональных данных имеет право: 

 получать информацию, касающуюся обработки его персональных 

данных, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами. 



 

 

 

 

Сведения предоставляются субъекту персональных данных оператором в 

доступной форме, в них не должны содержаться персональные данные, 

относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением 

случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких 

персональных данных (перечень информации и порядок ее получения 

установлен Законом о персональных данных); 

 требовать от оператора уточнения его персональных данных, их 

блокирования или уничтожения, а также принимать предусмотренные законом 

меры по защите своих прав, в случае если персональные данные являются 

неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не 

являются необходимыми для заявленной цели обработки; 

 обжаловать действия или бездействие оператора в Федеральной 

службе по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых 

коммуникаций или в судебном порядке, если субъект персональных данных 

считает, что оператор осуществляет обработку его персональных данных с 

нарушением требований Закона о персональных данных или иным образом 

нарушает его права и свободы; 

 на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на 

возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном 

порядке. 

1.5.4. Субъект персональных данных обязан: 

 передавать оператору достоверные персональные данные; 

 своевременно сообщать оператору об изменении своих персональных 

данных. 

 

2. Цели обработки персональных данных 

2.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением 

конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается 

обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных 

данных. 

2.2.  Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают 



 

 

 

 

целям их обработки. 

2.3.  Обработка персональных данных осуществляется в следующих 

целях: 

 осуществления деятельности в соответствии с Уставом МГРИ, 

Положением о СОФ МГРИ; 

 оказания образовательных услуг в пределах, установленных 

лицензией на осуществление образовательной деятельности;   

 проведения фундаментальных и прикладных научных исследований; 

 оказания иных государственных услуг (выполнения работ) в рамках 

государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение 

работ) на очередной финансовый год и плановый период (далее – 

государственное задание); 

 осуществления гражданско-правовых отношений (заключения и 

исполнения договоров, стороной которого либо выгодоприобретателем или 

поручителем, по которому является субъект персональных данных); 

 осуществление и выполнение функций, полномочий и обязанностей 

работодателя; 

 ведения кадровой работы (кадровое обеспечение), включая 

привлечение и отбор кандидатов (соискателей) на работу в СОФ МГРИ; 

 ведения бухгалтерского и налогового учета; 

 организации деятельности коллегиальных органов управления 

(ученый совет и другие советы по различным направлениям деятельности); 

 организации конференций, семинаров, вебинаров и иных 

мероприятий; 

 публикации деятельности МГРИ, СОФ МГРИ в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» и средствах массовой информации; 

 обеспечения пропускного и внутриобъектового режимов на 

территории СОФ МГРИ. 

2.4. В целях мониторинга пользовательской активности и анализа работы  

официального сайта СОФ МГРИ в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет» по адресу http://www.sofmgri.ru/ с помощью сервисов 

http://www.sofmgri.ru/


 

 

 

 

интернет-статистики (Яндекс.Метрика, Google Analytics и т.д.) может 

осуществляться автоматический сбор статистических данных (метаданных, 

файлов cookie) без персонализации пользователей сайта. 

 

3. Правовые основания обработки персональных данных 

3.1.  Правовым основанием обработки персональных данных является 

совокупность нормативных правовых и иных актов, во исполнение которых                                       

и в соответствии с которыми оператор осуществляет обработку персональных 

данных, в том числе: 

 Конституция Российской Федерации; 

 Гражданский кодекс Российской Федерации; 

 Трудовой кодекс Российской Федерации; 

 Налоговый кодекс Российской Федерации; 

 Бюджетный кодекс Российской Федерации; 

 Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих 

организациях»; 

 Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

 Федеральный закон от 19.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

 иные федеральные законы и принятые на их основе нормативные 

правовые акты, регулирующие отношения, связанные с деятельностью СОФ 

МГРИ; 

 устав МГРИ; 

 положение о СОФ МГРИ; 

 договоры, заключаемые между оператором и субъектами 

персональных данных; 

 согласие субъектов персональных данных на обработку их 

персональных данных; 

 согласие субъектов персональных данных на распространение их 

персональных данных.  

 



 

 

 

 

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных,  

категории субъектов персональных данных 

4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных 

определяются целями их обработки, приведенными в разделе 3 Политики, и 

указываются в локальных нормативных актах и согласии субъекта 

персональных данных на обработку его персональных данных, за исключением 

случаев, когда обработка персональных данных может осуществляться без 

получения такого согласия. 

4.2. Обработка персональных данных, избыточных по отношению к 

заявленной цели их обработки, не допускается. 

4.3.  Оператор может обрабатывать персональные данные следующих 

категорий субъектов персональных данных:  

 физические лица, поступающие, обучающиеся или завершившие 

обучение в СОФ МГРИ, а также их законные представители; 

 физические лица, состоящие или состоявшие в трудовых или 

гражданско-правовых отношениях с СОФ МГРИ, их близкие родственники, 

рекомендатели, а также лица, имеющие намерения вступить в такие отношения 

(соискатели на замещение вакантных должностей); 

 контрагенты СОФ МГРИ (физические лица) и (или) их представители; 

 члены ученого совета СОФ МГРИ; 

 участники конференций, семинаров, вебинаров и иных мероприятий; 

 физические лица, обратившиеся в СОФ МГРИ, в том числе 

посетители; 

 пользователи официального сайта СОФ МГРИ. 

4.3. Оператором не осуществляется обработка специальных категорий 

персональных данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, 

политических взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния 

здоровья, интимной жизни, за исключением случаев, предусмотренных 

Законом о персональных данных. 

 

 



 

 

 

 

5. Порядок и условия обработки персональных данных 

5.1.  Обработка персональных данных осуществляется оператором в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

5.2.  Обработка персональных данных осуществляется с согласия 

субъектов персональных данных на обработку их персональных данных 

(биометрических персональных данных), а также без такового в случаях, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации.  

Согласие должно быть конкретным, информированным и сознательным. 

Оно может быть дано субъектом персональных данных или его представителем  

в любой позволяющей подтвердить факт его получения форме, если иное  

не установлено Законом о персональных данных. Согласие субъекта 

персональных данных на обработку его персональных данных должно 

включать в себя сведения, указанные в части 4 статьи 9 Закона о персональных 

данных.  

Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 

персональных данных для распространения, оформляется отдельно от иных 

согласий субъекта персональных данных на обработку его персональных 

данных. Оператор обязан обеспечить субъекту персональных данных 

возможность определить перечень персональных данных по каждой категории 

персональных данных, указанных в согласии на обработку персональных 

данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения. 

Требования к содержанию согласия на обработку персональных данных, 

разрешенных субъектом персональных данных для распространения, 

устанавливаются Федеральной службой по надзору в сфере связи, 

информационных технологий и массовых коммуникаций. 

Особенности обработки персональных данных, разрешенных субъектом 

персональных данных для распространения, установлены в статье 10.1 Закона  

о персональных данных. 

5.3. Обработка персональных данных в СОФ МГРИ осуществляется с 

помощью средств вычислительной техники (автоматизированная обработка), 

либо при непосредственном участии человека без использования средств 



 

 

 

 

вычислительной техники (неавтоматизированная обработка). 

5.4. К обработке персональных данных допускаются работники 

оператора, в должностные обязанности которых входит обработка 

персональных данных. 

5.5. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение 

персональных данных без согласия субъекта персональных данных, если иное 

не предусмотрено законодательством Российской Федерации.  

5.6.   Передача персональных данных судебным органам, органам 

прокуратуры, органам дознания и следствия, в Федеральную налоговую 

службу, Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального 

страхования и другие уполномоченные органы исполнительной власти и 

организации осуществляется в соответствии с требованиями законодательства 

Российской Федерации. 

5.7.  Оператор принимает необходимые правовые, организационные и 

технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или 

случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, 

распространения и других несанкционированных действий, в том числе: 

 определяет угрозы безопасности персональных данных при их 

обработке; 

 принимает локальные нормативные акты, регулирующие отношения в 

сфере обработки и защиты персональных данных; 

 назначает лиц, ответственных за обеспечение безопасности 

персональных данных в структурных подразделениях и информационных 

системах оператора; 

 создает необходимые условия для работы с персональными данными; 

 организует учет документов, содержащих персональные данные; 

 организует работу с информационными системами, в которых 

обрабатываются персональные данные; 

 хранит персональные данные в условиях, при которых обеспечивается                                

их сохранность и исключается неправомерный доступ к ним; 

 организует обучение работников оператора, осуществляющих 



 

 

 

 

обработку персональных данных. 

5.8.  При сборе персональных данных, в том числе посредством 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оператор 

обеспечивает запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан 

Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на 

территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в 

Законе о персональных данных. 

5.9.  Хранение персональных данных осуществляется в форме, 

позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого 

требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения 

персональных данных не установлен федеральным законом, договором, 

стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому 

является субъект персональных данных. Обрабатываемые персональные 

данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей 

обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если 

иное не предусмотрено федеральным законом. 

5.10. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на 

обработку персональных данных, оператор вправе продолжить обработку 

персональных данных без согласия субъекта персональных данных при 

наличии оснований, указанных в Законе о персональных данных. 

5.11. Оператор осуществляет трансграничную передачу персональных 

данных  в случаях и порядке, предусмотренном законодательством Российской 

Федерации.  

5.12. Оператор прекращает обработку персональных данных при 

достижении целей обработки персональных данных, истечении срока действия 

согласия или отзыва согласия субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных, а также при выявлении неправомерной обработки 

персональных данных. 

 

 



 

 

 

 

6. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных 

данных, ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным 

6.1.  В случае выявления неточных персональных данных при обращении 

субъекта персональных данных или его представителя либо по их запросу, или 

по запросу Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных 

технологий и массовых коммуникаций, оператор осуществляет блокирование 

персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных с 

момента такого обращения или получения указанного запроса на период 

проверки, если блокирование персональных данных не нарушает права и 

законные интересы субъекта персональных данных или третьих лиц. 

В случае подтверждения факта неточности персональных данных, 

оператор, на основании сведений, представленных субъектом персональных 

данных или его представителем либо Федеральной службой по надзору в сфере 

связи, информационных технологий и массовых коммуникаций, или иных 

необходимых документов уточняет персональные данные в течение семи 

рабочих дней со дня представления таких сведений и снимает блокирование 

персональных данных. 

6.2.  В случае выявления неправомерной обработки персональных данных 

при обращении субъекта персональных данных или его представителя либо по 

запросу субъекта персональных данных или его представителя либо 

Федеральной службы  по надзору в сфере связи, информационных технологий 

и массовых коммуникаций, оператор осуществляет блокирование 

неправомерно обрабатываемых персональных данных, относящихся к этому 

субъекту персональных данных, с момента такого обращения или получения 

указанного запроса на период проверки. 

6.3.  Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению в 

следующих случаях: 

 по достижении целей обработки, указанных в пункте 2.3. Политики, 

или установленных максимальных сроков хранения – в течение 30 (тридцати) 

дней с даты достижения цели обработки персональных данных, если иное не 

предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 



 

 

 

 

поручителем по которому является субъект персональных данных, иным 

соглашением между оператором и субъектом персональных данных либо если 

оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия 

субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных Законом о 

персональных данных или другими федеральными законами; 

 утраты необходимости в достижении целей обработки персональных                    

данных – в течение 30 (тридцати) дней с даты принятия решения об отсутствии 

необходимости обработки персональных данных; 

 предоставления субъектом персональных данных или его законным 

представителем сведений, подтверждающих, что персональные данные 

являются незаконно полученными или не являются необходимыми для 

заявленной цели обработки – в течение 7 (семи) рабочих дней со дня 

представления таких сведений; 

 невозможности обеспечения правомерности обработки персональных                     

данных – в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты выявления неправомерной 

обработки персональных данных; 

 отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его 

персональных данных и в случае, если сохранение персональных данных более                           

не требуется для целей обработки персональных данных – в течение 30 

(тридцати) дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не 

предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 

поручителем по которому является субъект персональных данных, иным 

соглашением между оператором и субъектом персональных данных либо если 

оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия 

субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных Законом о 

персональных данных или другими федеральными законами; 

 требования Федеральной службы по надзору в сфере связи, 

информационных технологий и массовых коммуникаций уничтожения 

недостоверных или полученных незаконным путем персональных данных – в 

течение 7 (семи) рабочих дней со дня поступления такого требования либо в 

срок, установленный указанным органом. 



 

 

 

 

6.4.  Подтверждение факта обработки персональных данных оператором, 

правовые основания и цели обработки персональных данных, а также иные 

сведения, указанные в части 7 статьи 14 Закона о персональных данных, 

предоставляются оператором субъекту персональных данных или его 

представителю при обращении либо при получении запроса субъекта 

персональных данных или его представителя. 

В предоставляемые сведения не включаются персональные данные, 

относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением 

случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких 

персональных данных. 

Запрос должен содержать: 

 номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта 

персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи 

указанного документа и выдавшем его органе; 

 сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных                               

в отношениях с оператором (номер договора, дата заключения договора, 

условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным 

образом подтверждающие факт обработки персональных данных оператором; 

 подпись субъекта персональных данных или его представителя. 

В случае применения института представительства, к запросу прилагается                  

копия доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия 

представителя субъекта персональных данных.    

Запрос может быть направлен в форме электронного документа и 

подписан электронной подписью в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

Если в запросе субъекта персональных данных не отражены в 

соответствии с требованиями Закона о персональных данных все необходимые 

сведения или субъект не обладает правами доступа к запрашиваемой 

информации, то ему направляется мотивированный отказ. 

Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным 

данным может быть ограничено в соответствии с частью 8 статьи 14 Закона о 



 

 

 

 

персональных данных, в том числе, если доступ субъекта персональных данных 

к его персональным данным нарушает права и законные интересы третьих лиц. 

6.5.  Уничтожение персональных данных на электронных носителях 

производится посредством механического нарушения целостности носителя, не 

позволяющего произвести считывание или восстановление персональных 

данных, или удаления с электронных носителей методами и средствами 

гарантированного удаления остаточной информации. 

 

7. Регламент реагирования на запросы (обращения)  

субъектов персональных данных и их представителей 

7.1. Оператор рассматривает запросы субъектов персональных данных по 

вопросу получения информации, касающейся обработки персональных данных, 

уточнения, блокирования, уничтожения персональных данных в связи с 

выявлением неточных персональных данных, выявлением неправомерных 

действий с персональными данными, прекращения обработки персональных 

данных (отзыв согласия), а также доступа субъекта персональных данных к 

своим данным, поступившие как в письменной, так и в электронной форме. 

Оператором не обрабатываются запросы, связанные с передачей или 

разглашением персональных данных, поступившие по телефону или факсу, 

ввиду отсутствия возможности идентифицировать личность субъекта 

персональных данных. 

7.2. Первичный учет поступивших запросов от субъектов персональных 

данных осуществляется в соответствии с правилами внутреннего 

документооборота оператора. 

7.3. При непосредственном посещении субъектами персональных данных 

или их представителями подразделений оператора прием личных обращений 

субъектов персональных данных или их законных представителей 

осуществляют работники оператора, назначенные ответственными за 

организацию обработки персональных данных. 

При поступлении личного обращения субъекта персональных данных или 

его представителя работником оператора, назначенным ответственным за 



 

 

 

 

организацию обработки персональных данных, выясняются: 

 фамилия, имя и отчество (при наличии) субъекта персональных 

данных или его представителя; 

 реквизиты документа, удостоверяющего личность субъекта 

персональных данных или его представителя (серия, номер, сведения о дате 

выдачи и выдавшем органе); 

 реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего 

полномочия представителя субъекта персональных данных;    

 суть обращения. 

7.4. Подготовка ответов на запросы (обращения) субъекту персональных 

данных или его законному представителю осуществляется работником 

оператора, назначенным ответственным за организацию обработки 

персональных данных. 

7.5. Запросы и обращения субъектов персональных данных или их 

законных представителей проверяются на наличие: 

 фамилии, имени и отчества заявителя; 

 фамилии, имени и отчества субъекта персональных данных; 

 номера основного документа, удостоверяющего личность субъекта 

персональных данных или его представителя, сведений о дате выдачи 

указанного документа и выдавшем органе; 

 документа, подтверждающего полномочия представителя субъекта 

персональных данных;    

 собственноручной подписи субъекта персональных данных или его 

законного представителя – для письменных запросов и обращений; 

 электронной подписи – для запросов, поступивших в электронной 

форме. 

7.6.  В случае необходимости работник оператора, назначенный 

ответственным  за организацию обработки персональных данных, запрашивает 

дополнительную информацию у субъекта персональных данных или его 

законного представителя. 

7.7. Срок предоставления ответа субъекту персональных данных или его 



 

 

 

 

законному представителю не превышает 30 (тридцати) дней с даты 

поступления запроса (обращения) оператору.  

В сведениях, предоставляемых субъекту персональных данных или его 

законному представителю в доступной форме, не должны содержаться 

персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных. 

 

8. Заключительные положения 

8.1. Настоящая Политика вступает в силу со дня его утверждения 

директором СОФ МГРИ. 

8.2. Ответственность за нарушение требований законодательства 

Российской Федерации и локальных нормативных актов СОФ МГРИ  в сфере 

обработки и защиты персональных данных определяется в соответствии  с 

законодательством Российской Федерации. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

 

 

 

 

Приложение №1 

к Политике обработки 

Персональных данных в СОФ МГРИ 

 

 

Порядок допуска сотрудников оператора персональных данных 

 к работе с персональными данными  

 

  

1. Допуск работников к обработке персональных данных других работников подразделяется 

на полный и частичный. 

2. Полный допуск к обработке персональных данных работников имеют директор СОФ 

МГРИ, заместители директора, главный бухгалтер, начальник отдела кадровой политики и 

делопроизводства, специалист по кадрам и специалист по персоналу. 

3. Частичный допуск к обработке персональных данных  в объеме, который необходим для 

выполнения их непосредственных должностных обязанностей, имеют:  

работники бухгалтерии, члены приемной комиссии, работники отдела автоматизации и 

информационных технологий, работники воспитательно – социального отдела, работники 

учебного и учебно – методического отделов, работники отдела кадровой политики и 

делопроизводства, работники организационно – аналитического отдела, работники отдела 

развития имущественного комплекса.  

4. Лицам, не указанным в п. 3 настоящего Порядка, частичный допуск к обработке 

персональных данных других работников может быть предоставлен на основании 

письменного разрешения руководителя организации. 

5. Лица, указанные в п. 2, 3 настоящего Регламента, допускаются к обработке персональных 

данных с соблюдением общей процедуры оформления работы с персональными данными, 

предусмотренной действующим законодательством и локальными актами СОФ МГРИ без 

дополнительного оформления. 

6. Лица, указанные в п.4 настоящего Регламента, заинтересованные в частичном допуске к 

обработке персональных данных, направляют директору СОФ МГРИ, с визой 

непосредственного руководителя мотивированное ходатайство, в котором излагают: 

 цель допуска к обработке персональных данных; 

 перечень персональных данных, допуск к обработке которых необходим; 

 обоснование необходимости и целесообразности допуска к обработке персональных 

данных. 

7. Ходатайство подлежит рассмотрению в течение трех рабочих дней. По результатам 

рассмотрения ходатайства директор СОФ МГРИ издает распоряжение о допуске работника к 

обработке персональных данных других работников либо принимает решение об отказе в 

допуске с указанием причин отказа. 

8. Допуск к обработке персональных данных работников прекращается: 

 при увольнении работника, имеющего допуск; 

 при переводе работника, имеющего допуск, на должность, выполнение работ по 

которой уже не требует допуска к обработке персональных данных. 

9. Допуск к обработке персональных данных у лиц, указанных в п.4 настоящего Положения, 

может быть дополнительно прекращен по письменному решению директора СОФ МГРИ. 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 



 

 

 

 

Приложение №2 

к Политике обработки 

Персональных данных в СОФ МГРИ 

 

Директору СОФ МГРИ Двоеглазову С.И. 

От:_________________________________ 

(ФИО, должность) 

 

 

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО 

  
 Я, ______________________________, паспорт серии _____________, номер _____________, выданный 

______________________ от _________________, код подразделения _____________, понимаю, что получаю 

доступ к персональным данным работников, обучающихся, абитуриентов, контрагентов - физических лиц 

(нужное подчеркнуть) СОФ МГРИ и во время исполнения своих обязанностей осуществляю их обработку (в 

том числе сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование и передачу).  

 Я понимаю, что разглашение такого рода информации может нанести прямой и (или) косвенный ущерб 

субъектам персональных данных. В связи с этим даю обязательство при обработке персональных данных строго 

соблюдать требования действующего законодательства, определяющего порядок обработки персональных 

данных, а также Политику обработки персональных в СОФ МГРИ.  

 Я подтверждаю, что за исключением случаев и (или) при отсутствии условий, предусмотренных 

действующим законодательством, не имею права разглашать сведения, относящиеся к категории персональных 

данных, в частности сведения: 

– об анкетных и биографических данных; 

– образовании; 

– трудовом и общем стаже; 

– составе семьи; 

– паспортных данных; 

– воинском учете; 

– заработной плате; 

– социальных льготах; 

– специальности; 

– занимаемой должности; 

– наличии судимостей; 

– адресе места жительства, домашнем телефоне; 

– месте работы или учебы членов семьи и родственников; 

– содержании трудового договора; 

– составе декларируемых сведений о наличии материальных ценностей; 

– содержании деклараций, подаваемых в налоговую инспекцию; 

– содержании приказов по личному составу; 

– содержании личных дел и трудовых книжек работников; 

– содержании материалов, связанных с повышением квалификации и переподготовкой работников, их 

аттестацией, служебными расследованиями; 

– содержании отчетов, направляемых в органы статистики. 

 

Я предупрежден(а) о том, что в случае нарушения мною требований действующего законодательства и 

(или) Политики обработки персональных данных в СОФ МГРИ, определяющих режим их обработки, в том 

числе в случае их незаконного разглашения или утраты, я несу ответственность в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации.  

 

С Политикой обработки персональных данных СОФ МГРИ, положениями Федерального закона  РФ  

«О персональных данных» N152-ФЗ  от 27.07.2006г. ознакомлен(а). 

  

______________ (дата)    Подпись, ФИО 
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